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1. SOLICITACAO DE RECURSOS PROAP

Abrir processo via SEI-UFCG do tipo “Pos-Graduacdo: Auxilio Financeiro para Pesquisa
de Campo/Coleta de Dados”, preencher o formulario disponibilizado no sistema e anexar a

toda documentacéo solicitada nele.

2. MUDANGCA DE ORIENTACAO

Abrir processo via SEI-UFCG. Tipo do processo: "Pos-Graduacdo: Indicacdo/Substituicao
de Orientador e Coorientador".

Anexar o formulario para mudanca de orientacéo disponivel no site do PPGEA na secao

“formularios”.

Link para o formulario de mudanca de orientacao: https://shre.ink/MuxB

3. SOLICITACAO DE CERTIFICADO DE CONCLUSAO POS-DOC (PNPD E
OUTROS)

Ao término das atividades do estagio pos-doutoral, o estagiario deve anexar o relatério no
processo de vinculacdo do seu projeto ao PPGEA para ele ser apreciado pelo Colegiado do

Programa.

Ap0s a aprovacdo, o estagiario deve anexar o seu RG, CPF e Declaracdo de Nada Consta

da Biblioteca da UFCG para emissao do seu Certificado de Conclusao.

4. SOLICITACAO DE DECLARACAO/CERTIDAO/HISTORICO

Toda solicitacdo dos documentos mencionados acima devem ser realizados via e-mail

ppgea@setor.ufcg.edu.br . A Coordenacdo tem um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para envio

da documentacao.
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5. SOLICITACAO DE TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS

Abrir processo via SEI-UFCG e anexar o formulério disponivel no site do PPGEA na

se¢do “formularios”.

Link para o formulério de trancamento: https://shre.ink/Muxb

6. SOLICITAGAO PARA DEFESA DE QUALIFICAGCAO/DISSERTAGAO/TESE
Abrir processo via SEI-UFCG do tipo “Po6s-Graduagéo (Stricto Sensu): Dissertacdo/Tese
(Encaminhamento/Qualificagao/Defesa)” € anexar 0s seguintes documentos:

- Solicitagcdo formal assinada pelo orientador (tem modelo no site do PPGEA, secéo de
formulérios); Link: https://shre.ink/Muxn

- Projeto da Qualificagédo/Dissertacdo/Tese em PDF.

De acordo com 0 Regulamento 05/2018 do PPGEA, na banca examinadora sao necessarios,
no minimo:

- Orientador, 01 examinador interno e 01 examinador externo na banca para exame de
qualificacdo;

- Orientador, 01 examinador interno e 01 examinador externo na banca para defesa de
dissertacdo de mestrado;

- Orientador, 02 examinadores internos e 02 examinadores externos na banca para defesa

de tese de doutorado.

7. SOLICITACAO PARA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS/TITULO DE
MESTRE

Para aproveitamento de disciplinas:

Abrir processo via SEI-UFCG do tipo “Pos-Graduacdo: Aproveitamento de Estudos” e

anexar os seguintes documentos:

- Histdrico escolar ou declaragéo;

- Ementa curricular das disciplinas (ndo sao necessarias as ementas, caso sejam disciplinas

do PPGEA/UFCGQG).
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Para equivaléncia do titulo de mestre:
Abrir processo via SEI-UFCG do tipo “Pos-Graduagdo (Stricto Sensu): Solicitacdo de
Equivaléncia de Titulo” e anexar 0s seguintes documentos:

- Diploma do mestrado;
- Historico escolar do mestrado;

- Ementas das disciplinas cursadas no mestrado.

8. SOLICITACAO DE DIPLOMAS

1° passo: Realizar as corregdes/alteracOes sugeridas pela banca examinadora;

2° passo: Solicitar a correcdo ortografica da dissertacdo/tese a um professor habilitado em
lingua portuguesa. Pedir declaragéo.

3° passo: Anexar, no mesmo processo que solicitou a defesa, a dissertacdo/tese corrigida,
juntamente com o formulario de encaminhamento assinado pelo orientador (tem modelo no
site do PPGEA, na secdo formularios); Link: https://shre.ink/MutO

4° passo: Com o parecer da dissertacdo/tese, solicitar a ficha catalografica na Biblioteca

Central da UFCG via e-mail fichacatalografica@setor.ufcg.edu.br

5° passo: Com a ficha catalografica em méos, inseri-la na dissertacao/tese juntamente com
0 parecer assinado.

6° passo: Depositar o seu trabalho na Biblioteca Central via SEI-UFCG. Abrir processo do
tipo “Pos-graduacdo (Stricto Sensu): Dissertacdo/Tese Autorizado (Depdsito na
Biblioteca)” para trabalhos que possam ser publicados imediatamente; ou abrir processo do
tipo “Pds-graduacdo (Stricto Sensu): Dissertacdo/Tese Embargado (Depdsito na
Biblioteca)” para trabalhos que possuam patente ou similar e anexar o0s seguintes
documentos:

- TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA (para trabalhos
sem patente); ou TERMO DE DEPOSITO EMBARGADO DE TESES E
DISSERTACOES (para trabalhos com patente);

- Dissertacao/tese em PDF.

7° passo: ApOs concluir TODAS as fases anteriores, abrir processo do tipo “Pos-
Graduagdo: Solicitagdo de Diplomas ou Certificados” no SEI-UFCG e anexar 0s seguintes
documentos:

- Formulério para solicitacdo de diploma da PRPG (tem no site do PPGEA, na se¢do
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formularios);

- Inserir todos os documentos solicitados no formulério citado no item anterior;

- Declaragéo da revisao de portugués da dissertagéo/tese;

- Comprovante da submissdo de um artigo cientifico, no minimo Qualis B1, referente ao
trabalho de concluséo.

- Declaracdo do deposito da dissertacdo/tese na Biblioteca da UFCG.

9. SOLICITACAO DE ESTAGIO DOCENCIA

Abrir processo via SEI-UFCG do tipo “Pés-Graduacdo (Stricto Sensu): Solicitacdo Estagio
Docéncia: Matricula e Relatorio” e anexar 0s seguintes documentos:

- Plano do Estagio Docéncia assinado pelo orientador, professor da disciplina e discente
(tem modelo no site do PPGEA, na sec¢do formularios);

- Apds a conclusdo do estagio, anexar o Relatorio (tem modelo no site do PPGEA, na se¢éo
formularios) no mesmo processo de abertura da solicitacao.

Link do modelo do plano: https://shre.ink/MutX

Link do modelo do relatério: https://shre.ink/MutM

10. SOLICITACAO DE PRORROGACAO DO CURSO/INTERRUPCAO DE
ESTUDOS

Abrir processo via SEI-UFCG do tipo “Pos-Graduacao (Stricto Sensu): Prorrogacao de

Prazo de Defesa de Dissertacao e Tese” ou “Pos-Graduagao: Interrupgao de Estudos™ e

anexar o formulario disponivel no site do PPGEA na se¢ao “formularios.

Link para o formulario de prorrogacéo de prazo: https://shre.ink/MutT

Link para o formulario de interrupcéo de estudos: https://shre.ink/MutQ

Duvidas?

Entrar em contato via e-mail ppgea@setor.ufcg.edu.br ou via Whatsapp com os servidores

da coordenacao atraves do nimero (83) 2101-1055.
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